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Żółkiewka dnia 04.01.2018 r.

ZSP/2/2018/EZU
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie zamówienia publicznego o wartości poniżej 30 tyś. Euro

Zamawiający Powiat Krasnostawski ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw NIP 564 16 88 352, Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żółkiewce/Technikum zaprasza do udziału w postępowaniu dotyczącym przeprowadzenia kursu „Kierowca operator wózków jezdniowych”, dającego dodatkowe uprawnienia w ramach projektu „Edukacja zawodowa uczniów w rzeczywistym środowisku prac" współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 12 - Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Działanie 12.4 Kształcenie zawodowe. 
I. INFORMACJE OGÓLNE

1. Zamawiający: Powiat Krasnostawski ul. Sobieskiego 3, 22-300 Krasnystaw NIP 564 16 88 352, Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żółkiewce/Technikum 
2. Strona www Zamawiającego: www.zspzolkiewka.pl 

3. Adres poczty elektronicznej: zspzolkiewka@op.pl 

4. Tel. +48 846831681 

5. Osoba upoważniona do kontaktów: Henryk Różyło, tel. +48 691546745 

6. Data upublicznienia ogłoszenia: 04-01-2018r. 

7. Miejsce publikacji ogłoszenia: 

7.1. Strona bazy konkurencyjności: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
7.2. Strona szkoły: http://www.zspzolkiewka.pl/data/public/dokumenty/projekt12.4/przetargi.html 
8. Termin składania ofert: 15-01-2018r. 

9. Tryb postępowania: Niniejsze postępowanie jest prowadzone zgodnie z zasadą konkurencyjności, o której mowa w sekcji 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Do postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. Nr 223, poz. 1579, z późn. zm.).

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Oznaczenie przedmiotu zamówienia według klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (kod CPV): 

80500000-9 - Usługi szkoleniowe
80530000-8 - Usługi szkolenia zawodowego

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest wybór realizatora kursu/szkolenia nt. „Kierowca operator wózków jezdniowych” dla 30 osób w ramach projektu „Edukacja zawodowa uczniów w rzeczywistym środowisku prac" współfinansowanym przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 12 - Edukacja, kwalifikacje i kompetencje, Działanie 12.4 Kształcenie zawodowe. 
2. Celem kursu jest uzyskanie uprawnień kierowcy operatora wózków jezdniowych. Kurs realizowany w oparciu o ramowy program kursu minimum 35 godzin zajęć, który musi być zgodny z wymaganiami Urzędu Dozoru Technicznego. 
3.  Program szkolenia powinien być zgodny z § 71 ust.3 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie w sprawie szczegółowych warunków realizacji oraz trybu i sposobów prowadzenia usług rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667), zawierający: 

- nazwę szkolenia; 

- czas trwania i sposób organizacji szkolenia; 

- wymagania wstępne dla uczestników szkolenia; 

- cele szkolenia ujęte w kategoriach efektów uczenia się z uwzględnieniem wiedzy, umiejętności i kompetencji społecznych; 

- plan nauczania określający tematy zajęć edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzględnieniem, w miarę potrzeby, części teoretycznej i części praktycznej; 

- opis treści – kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczególnych zajęć edukacyjnych; 

- wykaz literatury oraz niezbędnych środków i materiałów dydaktycznych; 

- przewidziane sprawdziany i egzaminy; 

oraz sporządzony zgodnie ze standardami kwalifikacji zawodowych i modułowych programów szkoleń zawodowych, dostępnych w bazach danych prowadzonych przez ministra (www.kwalifikacje.praca.gov.pl).
4. Po zdaniu egzaminu wewnętrznego przez uczestnika kursu otrzymuje on:
a) uprawnienia do prowadzenia  wózków widłowych w formie zaświadczenia kwalifikacyjnego w języku polskim, angielskim oraz niemieckim, na drukach unijnych  ważne bezterminowo na terenie całej Unii Europejskiej,  zawierające: numer z rejestru, imię i nazwisko oraz numer uczestnika szkolenia, nazwę instytucji szkoleniowej przeprowadzającej szkolenie, formę i nazwę szkolenia, okres trwania szkolenia, miejsce i datę wydania zaświadczenia, tematy i wymiar godzin zajęć edukacyjnych, podpis osoby upoważnionej przez Instytucję szkoleniową, na podstawie §18 ust. 2 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz U. z 2017 r. poz. 1632);
b) pozwolenie na bezpieczną wymianę butli gazowej,
c) imienne zezwolenie na kierowanie wózkami jezdniowymi z napędem silnikowym,

5. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy najpóźniej do 28.04.2018, termin realizacji do uzgodnienia.
6.  Łączna liczba godzin szkolenia zajęć praktycznych i teoretycznych przypadająca na 1 osobę szkoloną musi wynosić minimum 35 godz. i być zgodna z wytycznymi Urzędu Dozoru Technicznego.

7. Zajęcia teoretyczne i praktyczne odbywać się będą w siedzibie Zamawiającego tj. Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych w Żółkiewce. Koszt dojazdów instruktora oraz wózków jezdniowych do ćwiczeń wraz z paletami ponosi Wykonawca. 

8. Zajęcia mogą być realizowane w terminach i godzinach uzgodnionych wcześniej z Zamawiającym, nie kolidujących z zajęciami dydaktycznymi. Wykonawca jest zobowiązany przygotować i uzgodnić z Dyrektorem Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych w Żółkiewce, harmonogram szkoleń z rozpisaniem na daty i godziny prowadzenia zajęć. (preferowane terminy to soboty lub godziny od poniedziałku do piątku po zajęciach lekcyjnych).
9.  Każdemu z uczestników należy zapewnić odpowiednie materiały dydaktyczne, szkoleniowe oraz odpowiedni sposób organizacji zajęć praktycznych.
10. Zaoferowana przez Wykonawcę cena kursu, oprócz przeprowadzenia zajęć z zakresu: „Kierowca operator wózków jezdniowych” powinna uwzględniać: koszt badań lekarskich niezbędnych do przeprowadzenia kursu, koszt ubezpieczenia uczestnika szkolenia, wynagrodzenie trenerów prowadzących szkolenie. 
11. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczania Zamawiającemu w terminie 7 dni po zakończeniu szkolenia wszystkich dokumentów dot. przeprowadzonego szkolenia w tym:

a) listę obecności na każdych zajęciach, 
b) dziennik zajęć, 

c) testy wiedzy i ankiety przed – i poszkoleniowe, 

d) potwierdzenia odbiory kompletu materiałów szkoleniowych, 

e) potwierdzenia odbioru certyfikatów, 

f) kserokopie certyfikatów,

g) protokół z egzaminu potwierdzający wyniki osiągnięte przez uczestników, 

h) kopii polisy ubezpieczeniowej na czas trwania szkolenia. 

i) ponadto Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.

IV WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH SPEŁNIANIA
1. Do udziału w postępowaniu mogą przystąpić Wykonawcy spełniający łącznie następujące warunki: 
1.1 Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności. Warunek ten zostanie uznany, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez wojewódzki urząd pracy właściwy ze względu na siedzibę wykonawcy. Należy wypełnić Załącznik nr 1 pkt. 4 do Zapytania ofertowego. Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę (oświadczenia), na zasadzie SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.
1.2 Wiedza i doświadczenie. Warunek ten zostanie uznany, jeżeli wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczęcia postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie - wykonał 2 podobne szkolenia/kursy w zakresie objętym przedmiotem zamówienia, zakończone pozytywnym zdaniem egzaminu. Za usługę szkoleniową podobną zamawiający uzna: zorganizowanie szkolenia i przeszkolenie min. 1 uczestnika z zakresu Kierowca operator wózków jezdniowych. Należy wypełnić Załącznik nr 1 pkt. 3 do Zapytania ofertowego. Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę (oświadczenia), na zasadzie SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.

1.3 Potencjał techniczny. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca dysponuje urządzeniami i narzędziami niezbędnymi do prawidłowej realizacji zajęć teoretycznych i praktycznych. Należy wypełnić Załącznik nr 1 pkt. 4 do Zapytania ofertowego. Ocenia spełniania warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę (oświadczenia), na zasadzie SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.

1.4 Osoby zdolne do wykonania zamówienia. Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że każdy trener/instruktor wymieniony w ofercie, który będzie realizował szkolenie/kurs objęte zapytaniem ofertowym, spełnia 1 z 2 poniższych warunków warunki: 

( posiada doświadczenie zawodowe odpowiednie do zakresu tematycznego prowadzonych szkoleń
lub 

( wykształcenie odpowiednie do zakresu tematycznego prowadzonych szkoleń
Należy wypełnić Załącznik nr 1 pkt. 6 do Zapytania ofertowego 
1.5 Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Zamawiający nie stawia w tym zakresie warunku szczegółowego. Należy wypełnić Załącznik nr 1 pkt. 4 do Zapytania ofertowego. Ocenia spełniania warunku udziału w postępowaniu zostanie dokonana na podstawie dokumentów złożonych przez wykonawcę (oświadczenia), na zasadzie SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.
1.6 Przedstawią zgodny ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia program szkolenia. Należy wypełnić Załącznik nr 1 pkt. 5 do Zapytania ofertowego. Ocena warunku wg formuły: SPEŁNIA/NIE SPEŁNIA.
Podstawę do oceny w/w warunków będzie stanowił Formularz ofertowy, w którym znajdują się oświadczenia Wykonawcy (Załącznik nr 1 )
V. INFORMACJE NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA
 Zamawiający nie może udzielać zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferenta a oferentem, polegające w szczególności na :

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;
VI KRYTERIA WYBORU OFERT  I WYBÓR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ:

1. Oferta każdego Wykonawcy, który spełni warunki udziału w postępowaniu zostanie następnie oceniona wg następującego kryterium:
	Kryterium 
	Znaczenie procentowe kryterium 
	Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium 

	Cena brutto usługi [KC] 
	100% 
	100 pkt.


2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zdobędzie największą ilość punktów. 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy możliwości cenowe Zamawiającego.
4. W przypadku uzyskania przez dwie lub więcej ofert takiej samej ilości punktów, zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę w której wykonawca wykazał większą liczbę przeprowadzonych szkoleń wg. Załącznika 1. p. 3.
5. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.

6. Zamawiający poinformuje Oferentów o wynikach postępowania o udzielenie zamówienia na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie szkoły: http://www.zspzolkiewka.pl/data/public/dokumenty/projekt12.4/przetargi.html .
7. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.

8. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert.

9. Nie przewiduje się procedury odwoławczej.

VII ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiający odrzuci ofertę jeżeli: 

1. Treść oferty będzie niezgodna z niniejszym zapytaniem ofertowym. 

2. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

3. Zostanie złożona po terminie składania ofert. 

4. Będzie zawierała rażąco niską cenę. 

5. Będzie niekompletna np. brak załączników. 

6. Zostanie złożona przez Oferenta powiązanego osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, lub nie będzie zawierała informacji o w/w powiązaniu. 

7. Podmiot składający ofertę nie spełnia warunków udziału w postępowaniu. 

8. Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania.
VIII WYMAGANIA DOTYCZĄCE PRZYGOTOWANIA OFERTY 

1. Należy złożyć kompletną i prawidłowo wypełnioną ofertę, na którą składają się dokumenty:

· Formularz ofertowy

· Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę, obligatoryjnie w formie pisemnej. 

3. Stawkę za usługę należy podać w walucie polskiej, w kwocie brutto, uwzględniającej wszystkie podatki.

4. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zastosowaniem wzoru, stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi Wykonawca. 

6. W toku badania ofert Zamawiający zastrzega sobie możliwość wnioskowania 
do Wykonawcy o złożenie wyjaśnień w stosunku do złożonej oferty. Brak reakcji 
ze strony Wykonawcy skutkować będzie odrzuceniem oferty.
IX MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT

Ofertę złożyć należy do dnia 15-01-2018r. 

1. osobiście - w sekretariacie Zamawiającego Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żółkiewce, Zaburze 46, 22-335 Żółkiewka w dni robocze w godzinach pracy, 730-1500.  w kopercie z dopiskiem „Zapytanie ofertowe nr ZSP/2/2018/EZU”, 

2. za pośrednictwem poczty lub kuriera – na adres: Zespół Szkół Ponadgimnazjalnych w Żółkiewce, Zaburze 46, 22-335 Żółkiewka (decyduje data wpływu do Zamawiającego), w kopercie z dopiskiem „Zapytanie ofertowe nr ZSP/2/2018/EZU” do godz. 1500,
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. Dostarczenie oferty na wskazane miejsce i we wskazanym terminie odbywa się na koszt i ryzyko Wykonawcy. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę wyłącznie przed terminem składania ofert i pod warunkiem, że przed upływem tego terminu Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty.
X OKREŚLENIE WARUNKÓW ZMIAN UMOWY
1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zmiany te są korzystne dla Zamawiającego lub wynikły z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, w szczególności zmiany mogą dotyczyć: omyłek pisarskich, zmiany danych teleadresowych, terminu realizacji przedmiotu umowy, zaistnienia siły wyższej, zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu postępowania, zasad płatności (np. Zamawiający informuje, że termin płatności zapłaty Wykonawcy uzależniony jest od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać opóźnieniom). O zmianach Zamawiający powiadomi Wykonawcę w terminie nie późniejszym niż 7 dni kalendarzowych. Zmiany zostaną wprowadzone w drodze aneksu do umowy bądź zmiany załączników do umowy.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji cenowych z Oferentem.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert.
4. Zamawiający przewiduje możliwości zmiany umowy w liczbie osób szkolonych i związanej z tym zmiany wynagrodzenia.

5. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oferty oczywistych omyłek pisarskich, niezwłocznie zawiadamiając o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieżności, co do kwoty oferty, za cenę oferty Zamawiający przyjmuje kwotę wpisaną słownie.
6. Termin związania ofertą wynosi: 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert określonego w ramach Zapytania Ofertowego.
XI. POZOSTAŁE INFORMACJE 

1. Wybór najkorzystniejszej oferty jest ostateczny i nie podlega procedurze odwoławczej. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany warunków zapytania ofertowego bez podania przyczyny. 

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść zapytania ofertowego. Dokonaną zmianę zapytania ofertowego Zamawiający zamieszcza na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz http://www.zspzolkiewka.pl/data/public/dokumenty/projekt12.4/przetargi.html 
4. Zamawiający może na każdym etapie unieważnić postępowanie o udzielenia zamówienia bez podania przyczyny. 

5. Wszelkie informacje dotyczące zamówienia można uzyskać pod numerem telefonu: +48 691546745 lub mailem: zspzolkiewka@op.pl  

6. Wszystkie załączniki w wersji elektronicznej dostępne są na stronie www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz http://www.zspzolkiewka.pl/data/public/dokumenty/projekt12.4/przetargi.html 
XIII. ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.
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